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REGLAMENTO POR EL QUE SE REGULAN LOS
TRABAJOS DE FIN DE GRADO Y DE FIN DE MASTER EN LA
UNIVERSIDAD CATOLICA SAN ANTONIO DE MURCIA

Preambulo

Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la
organizacion de las ensefanzas universitarias y del procedimiento de
aseguramiento de su calidad, indica que para la obtencidn de cualquier titulo de
Grado el estudiante tiene que elaborar y defender un Trabajo Fin de Grado,
orientado a la evaluacion de las competencias asociadas al titulo. Asi mismo
establece que las ensefianzas oficiales de Master concluyen con la elaboracion y
defensa publica de un Trabajo de Fin de Master.

Este Reglamento tiene como objeto unificar criterios y procedimientos en torno a
la elaboracién y defensa de los Trabajos de Fin de Grado (en adelante TFG) y
Trabajo de Fin de Master (en adelante TFM), estableciendo una homogeneidad
basica en la organizacion y evaluacion que garantice la igualdad de derechos y
deberes para el conjunto de estudiantes de la Universidad Catdlica de Murcia.

Articulo 1. Objeto

1. Este reglamento establece las directrices generales relacionadas con la
definicion, elaboracion, tutela, presentacion, defensa publica, evaluacién y gestion
administrativa de los TFG/TFM.

2. EI contenido de este Reglamento se completa con las demas
reglamentaciones de la Universidad Catodlica de Murcia que estén en vigor y que
se refieran, entre otras cuestiones, al régimen de permanencia, evaluacion,
reconocimiento y transferencia de créditos y a la movilidad de los estudiantes.

Articulo 2. Ambito de aplicacion y desarrollo

1. Las previsiones contenidas en este Reglamento son de aplicacién alos TFG y
TFM correspondientes a titulos oficiales ofertados por la Universidad Catdlica
de Murcia.
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2. En el caso de los titulos de grado interuniversitario este Reglamento solo sera
de aplicacién a los estudiantes matriculados en la Universidad Catdlica de
Murcia.

3. En aquellos titulos que habiliten para el ejercicio de actividades profesionales
reguladas, las normas recogidas en este reglamento solo seran de aplicacién si
no contravienen regulaciones ministeriales especificas de dichos titulos.

Articulo 3. Comisiéon de TFG/TFM. Composicion y funciones.

1. En cada titulo se constituird de una Comisiéon que se compondra de 3 a 5
miembros, designados por la direccidn del titulo entre los docentes del claustro.
La composiciéon de la Comisidn sera la siguiente:

- Presidente: Decano, Vicedecano o Director de titulo, quien firmara el
acta de calificacion oficial.

- Secretario: Subdirector, Secretario Académico del titulo o vocal en quien
delegue la Direccion, que firmara la convocatoria oficial de defensa y
evaluacion del TFG/TFM.

- De 1 a 3 vocales: Profesores del titulo con dedicacion exclusiva, y
de ser posible pertenecientes a distintas areas de conocimiento. El
numero de vocales de la Comision se fijara teniendo en cuenta el
total de alumnos matriculados en la asignatura TFG/TFM y conforme
a las siguientes reglas:

e Hasta 80 alumnos matriculados, 1 vocal
e Hasta 160 alumnos matriculados, 2 vocales
e Hasta 240 o mas alumnos matriculados, 3 vocales

2. Las funciones de la Comisién de TFG/TFM seran:

- Gestionar todo lo relativo a estos trabajos y asegurar la aplicacion de este
Reglamento.

- Velar por la calidad de los trabajos, la tutela efectiva de los mismos vy
garantizar la homogeneidad en cuanto a las exigencias para su elaboracién.

- Ratificar las propuestas de matricula de honor de los tutores, asi como
proponer para dicha mencién aquellos otros trabajos merecedores de la misma
y que detecte por si en el ejercicio de sus funciones de revision, todo ello
conforme al procedimiento establecido en el art. 12 de esta Reglamento.
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- Gestionar y resolver la reclamacion de calificaciones de las materias
TFG/TFM.

- Realizar la seleccion de los TFG/TFM de mayor calidad propuestos para su
publicacién en el repositorio institucional de la UCAM (RIUCAM).

3. Las comisiones de TFG/TFM de cada titulo, partiendo de este reglamento,
podran desarrollar normativas especificas, con el visto bueno de los érganos
institucionales competentes, que regulen de manera mas precisa los TFG/TFM de
los titulos de los que son responsables: normas de estilo, extension y estructura,
criterios de evaluacion, etc. También podran normativizar la duracion maxima de
la defensa, numero maximo de estudiantes a evaluar por el tribunal en su caso,
etc.

4. La informacion relativa al desarrollo del TFG/TFM debera figurar en la web del
titulo y en los sistemas habituales de informacién al estudiante (campus virtual,
guias docentes...), debiendo actualizarse de forma que se refleje en los
procedimientos establecidos en este Reglamento y en sus desarrollos.

Articulo 4. Caracteristicas del TFG/TFM

1. EI TFG/TFM es un trabajo personal y autonomo del estudiante cuya
elaboracion sera individual o grupal, segun establezca la correspondiente
memoria de verificacion. En el caso de elaboracién grupal, un TFG/TFM podra ser
elaborado como maximo por tres alumnos.

2. ElI TFG/TFM siempre se desarrollara bajo la supervision de un tutor, cuya
funcién sera orientar su planificacién, desarrollo y elaboracion. Asi mismo, el tutor
debera:

- En el TFG, participar de la calificacion del trabajo elaborado y depositado
por el estudiante, salvo en el caso establecido para la Escuela Politécnica
mas adelante.

- En el TFM, preparar el correspondiente informe previo a su defensa.

3. El TFG/TFM permite al estudiante mostrar de forma integrada contenidos
formativos y la adquisicion de las competencias asociadas al titulo, y sera
defendido publicamente ante un tribunal en los casos que se sefialan a
continuacion:
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- Enlos titulos de grado, ante el tribunal constituido conforme a lo establecido
en los art. 10 y 11 del Presente Reglamento.

- Enlos titulos de Master oficial, el TFM constituido conforme a lo establecido
en los art. 12 del Presente Reglamento.

4. Las actividades formativas del TFG/TFM corresponden fundamentalmente al
trabajo personal del estudiante que se concretara en la realizacion de un proyecto,
estudio o memoria cuyo contenido sera adecuado al numero de créditos ECTS
que tenga asignados en el plan de estudios, al tiempo de elaboracion que en el
cronograma de actividades se le haya asignado y, en el caso de los TFM, al perfil
académico, investigador o profesional del titulo.

5. La realizacion del TFG/TFM podra contemplar, cuando asi lo estipule la
memoria de verificacion del titulo, la realizacion de seminarios metodolégicos u
otro tipo de actividades docentes especificas y relacionadas con dicho trabajo.

6. El plagio total o parcial de cualquier obra, detectado por el tutor durante la fase
de tutela, evaluacion y/o calificacion del TFG/TFM ya depositado, sera
considerado falta muy grave, dara lugar al suspenso de la materia y consumira la
convocatoria correspondiente.

7. Detectado el plagio en cualquier fase del proceso, se pondra en conocimiento
de la Comisiéon de TFG/TFM de forma inmediata, que pondra en marcha las
previsiones recogidas en el Reglamento de Régimen Interno. En ningun caso
dicho trabajo podra ser defendido.

Articulo 5. Autor/a

La titularidad de los derechos de propiedad intelectual o de propiedad industrial
de los TFG/TFM seran los marcados en el Real Decreto 1791/2010, de 30 de
diciembre, por el que se aprueba el Estatuto del Estudiante Universitario.

Articulo 6. Matricula

1. Con caracter general y salvo que se haya establecido otra cosa por la direccion
del titulo y los 6rganos institucionales competentes, la matricula del TFG/TFM se
llevara a cabo en los mismos plazos y de la misma forma que el resto de
asignaturas de la titulacion.

2. El régimen de convocatorias del TFG/TFM sera el establecido con caracter
general en las Normas Académicas de la Universidad Catélica de Murcia.
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3. Para realizar la matricula del TFG, asi como para depositar, defender y ser
evaluado del trabajo en su caso, el estudiante debera haber superado al menos
90 ECTS del Grado, si éste es de 180; 150, si es de 240; 210, si es de 300; y 270,
si es de 360 ECTS. No obstante lo anterior, debera tenerse en cuenta la existencia
de requisitos previos especificos, vinculados a la previa superacion de materias
concretas, contemplados en la correspondiente memoria de verificacion.

4. En el caso del TFM, para depositar, defender y ser evaluado del trabajo en su
caso, sera requisito estar cursando o haber cursado, pero no necesariamente
superado, el resto de las materias que componen el plan de estudios. No obstante
lo anterior, debera tenerse en cuenta la existencia de requisitos previos
especificos, vinculados a la previa superacion de materias concretas,
contemplados en la correspondiente memoria de verificacion.

Articulo 7. Oferta de temas y lineas de TFG/TFM y asignacién de tutores

1. La Comision del TFG/TFM, después de finalizar cada uno de los procesos de
matriculacion de ese curso académico, abrira un periodo de asignacion de
TFG/TFM.

2. La asignacion de los temas para la elaboracion del trabajo se efectuara
conforme a las siguientes reglas:

a. Con caracter general, el Presidente de la Comision de TFG/TFM solicitara
al claustro de profesores del titulo que sugieran un minimo de 3 a 5 posibles
temas por docente. Se elaborara un inventario del total de los temas
ofertados que publicara a efectos de que los estudiantes elijan, del elenco
de temas ofertados, uno concreto que sera objeto del TFG/TFM a elaborar.

b. Subsidiariamente, los alumnos podran dirigir a la Comision de TFG/TFM
una solicitud con la finalidad de elaborar su trabajo sobre un tema distinto
de los ofertados por el titulo, para lo que se abrira el oportuno plazo. La
Comisidn valorara y resolvera dicha solicitud.

3. Posteriormente, la Comision de TFG/TFM publicara un listado provisional de
tutores y temas asignados, abriéndose un plazo de reclamacion tras el que
publicara el listado definitivo.

4. Después de la publicacion del listado definitivo, cualquier modificacion
posterior en el tema o estudiantes asignados tendra que ser de comun acuerdo
entre el alumnado y el profesorado afectado, y requerira en todo caso que la
Comisién lo autorice, en los términos recogidos en la normativa de desarrollo de
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este Reglamento que en su caso haya elaborado el titulo y siempre que dicha
normativa no establezca otra cosa.

5. La Comisién de TFG/TFM tiene la potestad para abrir cuando lo estime
oportuno un proceso de asignacion de TFG/TFM.

Articulo 8. Tutela del TFG/TFM

1. EI TFG/TFM estara siempre supervisado por un tutor asignado por la
correspondiente Comision TFG/TFM, y que formara parte del profesorado con
vinculacion estable al claustro de profesores de la universidad.

2. El tutor debera asistir y orientar al estudiante en la planificacion, desarrollo y
elaboraciéon del TFG/TFM, observando que se cumplen los requisitos establecidos
para el TFG/TFM en el presente reglamento y en cuantas normas se dicten en
desarrollo del mismo. Ademas el tutor debera emitir un informe del trabajo tutelado
que se incorporara al mismo, justificativo del cumplimiento de los requisitos para
su defensa, conforme al modelo establecido al efecto y en los términos
establecidos en los art. 10 y 11 de este Reglamento.

3. En el TFG, el tutor propondra para la mencién de Matricula de Honor (MH)
aquel/aquellos trabajo/s que haya tutelado y considere susceptibles de cumplir los
requisitos para su obtencion, conforme a las reglas recogidas en el RD 1125/2003,
de 5 de septiembre, por el que se establece el sistema europeo de créditos y el
sistema de calificaciones en las titulaciones universitarias de caracter oficial y
validez en todo el territorio nacional, asi como la normativa que en su desarrollo
establezca la Universidad. La concesion en su caso de la MH se efectuara
conforme al procedimiento establecido en el art. 12 de la presente Reglamento.

4. Se podra contemplar la participacion de un cotutor, que podra no ser docente
universitario en el caso de que el TFG/TFM se desarrolle en el marco de Practicas
Externas regladas.

5. La Comisién del TFG/TFM tendra la obligacion de establecer las tutelas
suficientes para que queden cubiertas todas las solicitudes presentadas.

Articulo 9. Deposito del TFG/TFM.

1. Elaborado el TFG/TFM por el estudiante, éste procedera a depositarlo para
su evaluacion y calificacién, en los plazos y conforme al procedimiento
establecidos en la convocatoria oficial publicada.
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2. El deposito se llevara a cabo por el estudiante, que debera entregar en la
Secretaria de la titulacion los ejemplares en papel o formato digital segun se
indique en las instrucciones de depdsito, alojando en campus virtual un ejemplar
digital del mismo segun las indicaciones publicadas por cada titulacion. Ademas,
debera entregar firmado el contrato de edicion electronica y publicacién en
internet, autorizando en su caso que su TFG/TFM sea publicado en el repositorio
institucional, en el supuesto de que éste sea seleccionado para tal fin por la
Comision de TFG/TFM.

Articulo 10. Evaluacién y calificacion del TFG, exceptuando los Grados
adscritos a la Escuela Politécnica.

La materia Trabajo Fin de Grado sera evaluada atendiendo a lo recogido en la
correspondiente guia docente y memoria verificada, asi como por las siguientes

reglas:

1.

Siempre y cuando la memoria de verificacion no disponga otra cosa, el tutor
evaluara el trabajo depositado y emitira un informe escrito expresivo de su
valoracion cualitativa y cuantitativa sobre los siguientes aspectos y
conforme al modelo institucionalmente establecido:

- Nivel de adquisicion de competencias de la materia TFG, que
representara un 50% de la calificacion final de la materia.

- Estructura y formato del TFG, que representara un 30% de la
calificacion final de la materia.

- Intensidad e implicacién del estudiante en la planificacion, desarrollo y
elaboracién del trabajo, que representara un 20% de la calificacion final
de la materia.

. En relacion con la defensa publica del TFG, cada tutor de TFG, junto con

uno de los miembros de la Comision de TFG, se constituiran en tribunal
evaluador de los TFGs que el primero hubiese tutelado. EI miembro de la
Comision de TFG presidira dicho tribunal, gozando de voto dirimente en su
caso.

Finalizado el plazo de depdsito de trabajos, el tribunal antedicho hara
publico, con 10 dias de antelacion la fecha, el lugar y hora en que se
realizaran las defensas de los TFGs depositados.
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4. La defensa del TFG sera realizada por los estudiantes de forma presencial,
salvo que la Memoria de verificacion del titulo indique otra cosa. La
Comision del TFG del titulo, y siempre que existan condiciones técnicas,
administrativas y econdmicas que lo permitan, podra autorizar la defensa a
distancia de forma virtual, previa comunicaciéon y visto bueno del
Vicerrectorado de Ensefianzas Virtuales.

5. Finalizada la defensa del TFG, el Tribunal valorara el trabajo atendiendo a
la calidad cientifica y técnica del trabajo presentado, a la claridad expositiva
y dominio demostrado de las competencias asignadas al TFG en la memoria
de verificacion del titulo.

6. El Tribunal deliberara sobre la calificacion global del TFG teniendo en cuenta
el informe del tutor o tutora, el trabajo presentado y la exposicidén publica del
mismo, aplicando la media aritmética de las calificaciones asignadas al
trabajo por cada uno de sus miembros.

7. De acuerdo con el art.5 del RD 1125/2003 a los estudiantes se les calificara
en funcion de la siguiente escala numérica de 0 a 10, con expresion de un
decimal, a la que tendra que afadirse su correspondiente calificacion
cualitativa:

0-4.9: Suspenso
5.0-6.9: Aprobado
7.0-8.9: Notable
9.0-10: Sobresaliente

En el caso de que el trabajo se elabore en modalidad grupal, la calificacion se
individualizara por cada estudiante que lo haya realizado.

8. Podran optar a la mencién de Matricula de Honor quienes hayan obtenido la
calificacion igual o superior a 9.0 puntos, a criterio del Tribunal Evaluador y
siguiendo lo establecido en el RD 1125/2003, de 5 de septiembre, y la normativa
que en su desarrollo apruebe la Universidad.

Articulo 11. Tribunal Evaluador del TFG en la Escuela Politécnica Superior
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1. En los titulos de Grado vinculados a la Escuela Politécnica Superior se
constituiran tribunales encargados de valorar los TFGs atendiendo a la calidad
cientifica y técnica de los trabajos presentados, asi como a la claridad expositiva
y dominio demostrado de las competencias asignadas al TFG en la memoria de
verificacion del titulo.

El niumero de tribunales a constituir por cada titulo de Grado vendra
determinado por el numero de estudiantes matriculados en la correspondiente
asignatura TFG, asi como por las directrices sobre planificaciéon docente que cada
curso fije la Universidad.

2. Cada tribunal estara compuesto por dos profesores que impartan docencia en
la titulacion correspondiente, uno ejercera las funciones de presidente y otro de
secretario, gozando el presidente de voto dirimente en su caso. Se utilizara el
criterio de antiguedad en el titulo de Doctor, y en su defecto el de categoria
académica, para establecer el presidente y secretario del Tribunal Evaluador. El
tutor de un TFG no podra ser miembro del tribunal que lo califique.

3. Eltribunal deliberara sobre la calificacion global del TFG teniendo en cuenta el
informe del tutor o tutora, el trabajo presentado y la exposicion publica del trabajo,
aplicando la media aritmética de las calificaciones asignadas al trabajo por cada
uno de sus miembros.

4. El tribunal hara publico, con 10 dias de antelacion la fecha, el lugar y hora en
que se realizaran las defensas de los TFG.

5. Con al menos cuarenta y ocho horas de antelacién al inicio de las sesiones de
audiencia publica de defensa de los trabajos, el tutor/a académico de cada TFG
emitira un informe conforme al baremo recogido en el art.10.2 de este Reglamento
y al modelo institucionalmente establecido, y lo anexara al TFG depositado por el
alumno.

6. La defensa del TFG sera realizada por los estudiantes, publica y presencial.
La Comision del TFG del titulo, y siempre que existan condiciones técnicas,
administrativas y econdmicas que lo permitan, podra autorizar la defensa a
distancia de forma virtual, previa comunicacion y visto bueno del Vicerrectorado
de Ensenanzas Virtuales.

7. De acuerdo con el art.5 del RD 1125/2003 a los estudiantes se les calificara
en funcion de la siguiente escala numérica de 0 a 10, con expresion de un decimal,
a la que tendra que afiadirse su correspondiente calificacion cualitativa:

0-4.9: Suspenso
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5.0-6.9: Aprobado
7.0-8.9: Notable
9.0-10: Sobresaliente

En el caso de que el trabajo se elabore en modalidad grupal, la calificacidén se
individualizara por cada estudiante que lo haya realizado.

8. Podran optar a la mencién de Matricula de Honor quienes hayan obtenido la
calificacion igual o superior a 9.0 puntos, a criterio del Tribunal Evaluador y
siguiendo lo establecido en el RD 1125/2003, de 5 de septiembre, y la normativa
que en su desarrollo apruebe la Universidad

Articulo 12. Tribunal Evaluador en el TFM

1. EI numero de Tribunales que habran de constituirse vendra determinado por
el numero de estudiantes matriculados en TFM y las directrices generales para la
asignacion docente que cada curso se fijen.

2. Cada Tribunal estara compuesto por dos profesores que impartan docencia en
la titulacion correspondiente y, excepcionalmente, por profesorado de otros titulos
o colaboradores externos, siempre y cuando la tematica del mismo esté vinculada
al area de conocimiento de los mismos.

3. El tutor de un TFM no podra ser miembro del Tribunal que lo califique.

4. Se utilizara el criterio de antigledad en el titulo de Doctor, y en su defecto el
de categoria académica, para establecer el presidente y secretario del Tribunal
Evaluador.

Articulo 13. Presentacion y defensa del TFM

1. Finalizado el plazo de depésito de trabajos, el Tribunal Evaluador hara publico,
con 10 dias de antelacion la fecha, el lugar y hora en que se realizaran las
defensas de los TFM depositados.

2. Con al menos cuarenta y ocho horas de antelacion al inicio de las sesiones de
audiencia publica de defensa de los trabajos, el tutor/a académico de cada TFM
emitira un informe del trabajo/s tutelado/s conforme al modelo institucionalmente
establecido, y lo anexara al TFM depositado por el alumno.
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3. La defensa del TFM sera realizada por los estudiantes, y sera publica y
presencial, salvo que la memoria verificada del titulo establezca cosa. La
Comisién del TFM del titulo, y siempre que existan condiciones técnicas,
administrativas y economicas que lo permitan, podra autorizar la defensa a
distancia de forma virtual, previa comunicacién y visto bueno del Vicerrectorado
de Ensefianzas Virtuales.

Articulo 14. Evaluacidn y calificacion del TFM

1. Finalizada la defensa del TFM el Tribunal valorara éste atendiendo, a la calidad
cientifica, técnica del trabajo presentado, a la claridad expositiva y dominio
demostrado de las competencias asignadas al TFM en la memoria de verificacion
del titulo.

2. El Tribunal deliberara sobre la calificacién global del TFM teniendo en cuenta
el informe del tutor o tutora, el trabajo presentado y la exposicion publica del
trabajo, aplicando la media aritmética de las calificaciones asignadas al trabajo
por cada uno de sus miembros.

3. De acuerdo con el art.5 del RD 1125/2003 a los estudiantes se les calificara
en funcion de la siguiente escala numérica de 0 a 10, con expresion de un decimal,
a la que tendra que afiadirse su correspondiente calificacion cualitativa:

0-4.9: Suspenso
5.0-6.9: Aprobado
7.0-8.9: Notable
9.0-10: Sobresaliente

En el caso de que el trabajo se elabore en modalidad grupal, la calificacién se
individualizara por cada estudiante que lo haya realizado.

4. Podran optar a la mencion de Matricula de Honor quienes hayan obtenido la
calificacion igual o superior a 9.0 puntos, a criterio del Tribunal Evaluador y
siguiendo lo establecido en el RD 1125/2003, de 5 de septiembre, y la normativa
que en su desarrollo apruebe la Universidad.

Articulo 15. Revision de calificaciones

1. La revision de las calificaciones finales de los TFG/TFM se realizara previa
presentacion de una reclamacion razonada por el estudiante a la Comision de
TFG/TFM. Sera de aplicacién la norma que rige para cualquier reclamacién de
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examenes o evaluaciones de la Universidad Catélica de Murcia.

Articulo 16. Custodia de los Trabajos Fin de Grado y Fin de Master

1. Los TFGs/TFMs seran conservados en soporte digital durante los tres cursos
académicos siguientes a su defensa. Acabado este plazo, seran eliminados, salvo
que esté pendiente la resolucion de un recurso.
2. La Comisiéon de TFG/TFM seleccionara los trabajos de mayor calidad para su
publicacion en el repositorio institucional de la UCAM. Esta selecciéon no podra
superar:
- El 25% de los TFGs evaluados por convocatoria. Y, en ningun caso
superara los 30 trabajos por convocatoria.
- El 50% de los TFMs evaluados y, en ningun caso superara los 30
trabajos por convocatoria.

La Comision de TFG/TFM, publicadas las calificaciones definitivas de la materia
TFG/TFM de cada convocatoria, elaborara la propuesta global de trabajos para su
publicacién y difusion.

Los TFG/TFM seleccionados por la Comisiéon de TFG/TFM seran subidos al
repositorio, utilizando para ello las claves de acceso asignadas al Director de la
titulacion.

Una vez subidos al repositorio los TFG/TFM seleccionados, la Biblioteca revisara
la parte formal de cada registro, comprobando que se hayan cumplimentado todos
los apartados. Si detecta alguna deficiencia lo notificara a la Comision de
TFG/TFM para que sea subsanada. En el caso de que esté todo correcto,
procedera a hacerlos publicos, pudiendo acceder a ellos a través de la pagina web
del Repositorio Institucional de la UCAM (RIUCAM).

Universidad Catdlica San Antonio de Murcia
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