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PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DEL REGLAMENTO
REGULADOR DE LOS TRABAJOS FIN DE GRADO DE LA
UNIVERSIDAD CATOLICA SAN ANTONIO

1.- Constitucion Comisién de Trabajos Fin de Grado (en adelante ,TFG)

El responsable de cada titulacion, a través del formulario establecido para
este fin (ANEXO 1), debera preparar una propuesta de constitucién de la Comisién
de TFG al inicio de cada curso académico. La comision de TFG tendréa al menos
tres miembros, que seran designados conforme a las indicaciones recogidas en El
Reglamento por el que se regulan los TFG en la UCAM, y que sirve de marco para
la aplicacion de este procedimiento.

La propuesta debera entregarse a la Seccion de Profesorado firmada por el
responsable del titulo.

2.- Desarrollo de normativas especificas por titulacién

Tal y como se indica en el art. 3.3 del Reglamento regulador de TFG/TFM,
en el caso del desarrollo de normativas especificas para cada grado, éstas deberan
contar con la aprobacion de los 6rganos académicos competentes. Para ello, las
propuestas de normativas especificas que elabore la Comisién de TFG se haran
llegar a la Seccion de Profesorado que elevara donde proceda para su evaluacion.

3.- Director y linea de trabajo del TFG

3.1. La Comision de TFG publicara, una relacion de posibles temas y
directores para la realizacion de los TFG. Asi mismo, hara publica la fecha limite
para la solicitud de TFG por parte de los alumnos.

3.2. Correspondera al alumno presentar una solicitud de TFG, a la Comision
de TFG, mediante el formulario diseflado a tal efecto (ANEXO 1l), en los plazos
establecidos por la Comision de TFG. El tema seleccionado podra estar entre los
publicados por la Comision de TFG o ser un tema propuesto libremente por el
alumno, en cuyo caso la Comision de TFG evaluara la viabilidad del proyecto. La
asignacion de temas y tutores de TFG se llevara a cabo segun lo establecido en el
Reglamento regulador de TFG/TFM y en las directrices que los o6rganos
académicos competentes dicten en su desarrollo.
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El TFG se realizara bajo la supervision de un tutor/a académico/a, que sera un
docente perteneciente al claustro de profesores de la UCAM. Este tutor/a
académico/a sera responsable de indicar al alumno las caracteristicas del TFG,
orientarlo en su desarrollo, velar por el cumplimiento de los objetivos fijados y, una
vez finalizado el trabajo, emitir un informe de evaluacion del TFG que haya tutelado
(ANEXO ll1), que se presentara con el TFG, como documento adjunto.

La Comision de TFG, de forma motivada, podra autorizar que un TFG sea
supervisado por mas de un tutor/a académico. En este caso, al menos uno de los
cotutores debera ser un docente del claustro de profesores de la UCAM.

4.- Convocatoriay tramitacion de la defensa del TFG

La Comision de TFG sera la encargada de establecer la convocatoria para
la defensa del TFG, en el documento establecido a tal efecto (ANEXO V).

5. Calificacion del TFG y difusion en repositorio institucional

Finalizada la defensa y previa deliberacion del tribunal, se procedera a la
calificacion del trabajo, de acuerdo con la reglamentacién vigente. La calificacion
obtenida se registrara en los modelos institucionales correspondientes (ANEXOS
VI 'y VII), que el Presidente del tribunal entregara a la Comision de TFG para su
custodia.

Sera en estos mismos documentos (ANEXOS VI y VII) donde, el tribunal
evaluador indicara la seleccion de TFG de mayor calidad, propuestos para su
publicacién en el repositorio institucional de la UCAM. Esta seleccién no podra
superar el 25% de los TFG evaluados por convocatoria, y en ningln caso superara
los 30 trabajos por convocatoria.. La Comision de TFG, una vez recopilados los
informes de evaluacion y defensa de todos los TFGs de cada convocatoria,
elaborara la propuesta global de TFG para su publicacion en el repositorio
institucional de la UCAM vy revisara la firma del contrato de edicion electronica de
TFG (ANEXO IX), para la difusion de los trabajos seleccionados, guardando una
copia en PDF de los mencionados TFG en la titulacién.
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7. Sobre el estilo del Trabajo Fin de Grado

El estilo de los TFG se ajustard a la normativa detallada a continuacion:

Margenes: Superior e inferior 2,5 cm. Derecho e Izquierdo 3 cm.
Interlineado: 1,5 lineas.

Texto: Arial 12, justificado. Sangria primera linea.

Numero de pagina: centrado en la parte inferior de cada péagina.

Impresion: a doble cara a partir de la introduccion. Las paginas previas a la
introduccion iran a una sola cara (cuando se imprima se debe intercalar una
pagina en blanco, de tal manera que las paginas impresas siempre
coincidan con las paginas impares).

Encuadernacion: En cola, con tapas de cartulina 300 gr color blanco.
Portada:

- Trabajo Fin de Grado (en mayusculas) Arial, 16
- Escudo Universidad (ver modelo: tinta sin fondo),
- Facultad (en mayudsculas): Arial, 16
- Departamento (en mindsculas tipo titulo): Arial, 15
- Titulacion (en minusculas tipo titulo): Arial, 15
- Titulo (en minudsculas tipo titulo): Arial, 17
- Autor (en minasculas tipo titulo): Arial, 14
- Director/es (en minusculas tipo titulo): Arial, 14
- Ciudad, Mes y afio (en minasculas tipo titulo): Arial, 17
- Tras la Portada ira:
o P&agina en blanco
o Pagina idéntica a la portada (modelo escudo: logotipo color)
o Agradecimientos (opcional)

Hasta este punto, no figurara expresamente el nimero de la pagina, aunque
si contara a efectos de numeracion total del trabajo. La primera pagina que
aparecera numerada sera la Introduccion.

Introducir folio en blanco al final, antes de la contraportada.
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IMPORTANTE: Antes de la impresion definitiva el trabajo debe ser revisado
por el Director del mismo.

El alumno entregard dos ejemplares en papel del trabajo, alojando en campus
virtual un ejemplar digital del mismo segun las indicaciones publicadas por cada
titulacion. Ademas, debera entregar firmado el contrato de edicion electrénica y
publicaciéon en internet, para autorizar que su TFG/TFM sea publicado en el
repositorio institucional, en el caso de que éste sea seleccionado para tal fin por
la Comision de TFG/TFM.



