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NORMATIVA PARA LA REALIZACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO.
(GRADO EN INGENIERIA EN INFORMATICA)

El régimen académico general aplicable a la elaboracion y defensa de un Trabajo Fin
de grado o Fin de Master en nuestra universidad se encuentra recogido en el
Reglamento por el que se regulan los Trabajos de Fin de Grado y de Fin de Master
en la Universidad Catdlica San Antonio de Murcia (UCAM).

Conforme al art. 3.3 del citado Reglamento, las comisiones de TFG/TFM de cada
titulo, partiendo de este reglamento, podran desarrollar normativas especificas, con
el visto bueno de los 6rganos institucionales competentes, que regulen de manera
mas precisa los TFG/TFM de los titulos de los que son responsables: normas de
estilo, extension y estructura, criterios de evaluacién, etc. En el caso de que se
celebre defensa publica del trabajo, segun los supuestos sefialados mas adelante,
también podran normativizar la duracion maxima de la defensa, nimero méaximo de
estudiantes a evaluar por el tribunal en su caso, etc

En el ambito de las Ingenierias, la realizacion de un Trabajo Fin de Grado que
resuma, refuerce y ponga a prueba las competencias adquiridas durante los
estudios es de gran importancia, ya que constituyen una preparacion para el
alumno de cara a su vida profesional.

En aplicacién del mencionado articulo, se ha elaborado y aprobado la presente
normativa que resulta aplicable a la elaboracion y defensa de un Trabajo Fin de
Grado en el Grado en Ingenieria Informatica que se imparte en la UCAM.

Coordinacion del Trabajo Fin de Grado (TEG)

La Coordinacion del Trabajo Fin de Grado se realizara a través de la Comisién de
Trabajo Fin de Grado (CTFG), que colaborara con el SOIL en aquellos casos en
gue el TFG se realice inmerso en un proyecto de una empresa.

El Servicio de Orientacion e Informacién Laboral (SOIL), es un departamento creado
por la UCAM cuyo fin es promover la realizacion de practicas en empresas para los
alumnos de los ultimos cursos asi como facilitar la insercion laboral y el desarrollo
profesional de dichos alumnos y titulados por esta universidad.

La composicion de la comision se articula segun el composicion de la Comision a
lo indicado en el art. 3 del Reglamento por el que se regulan los Trabajos de Fin de
Grado y de Fin de Master. De esta forma estard constituida por: Director de la
titulacion, secretario de la titulacion y profesor responsable del TFG.

El objetivo de la CTFG sera el de establecer las normas para la realizacion de las
del Trabajo Fin de Grado, valorar las propuestas presentadas por los alumnos,
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empresas y profesores, asignar alumnos a trabajos, y, en general, velar por el
cumplimiento de los objetivos formativos. Asi mismo seran funciones de esta
Comision las indicadas en el art. 3.2 del Reglamento por el que se regulan los
Trabajos de Fin de Grado y de Fin de Méaster en la UCAM.

Calendario de tribunales

Durante el mes de julio de cada curso académico se reunira la Comision de Trabajo
Fin de Grado (CTFG) para determinar las fechas de tribunales para el siguiente
curso académico. Las fechas que tiene que determinar son las correspondientes a
la presentacion de la documentacion en la convocatoria especial, ordinaria y de
recuperacion del siguiente curso académico.

El alumno que quiera defender su proyecto en una convocatoria debera haber
presentado la documentacion completa antes de la fecha prevista para la
convocatoria a la que pretende concurrir y cumplir con los requisitos establecidos
por la titulacion.

Estos requisitos exigen tener constancia de que el alumno haya obtenido los
conocimientos de la formacion basica y comdn de la rama. La documentacion tendra
el formato establecido por la Universidad.

Propuestas de TFG

Los proyectos fin de grado pueden ser propuestos por profesores y alumnos o
empresas, para ello durante las fechas que se habiliten durante cada afio
académico debe presentarse en el campus virtual una propuesta de proyecto
(Segun formulario de Propuesta TFG y de acuerdo a las fechas indicadas en la
tarea correspondiente del campus Vvirtual, que se llamara “Solicitud
de_TFG_mes_curso”).

En el caso de propuestas por parte de los alumnos, la adjudicacion de la misma
siempre y cuando se proceda a su aprobacion, sera para el alumno que realizo la
propuesta junto con un tutor académico.

La CTFG podra modificar la propuesta para asegurar que cumple los requisitos
formativos necesarios.

Cualquier profesor podra realizar nuevas propuestas de proyecto a lo largo del curso
académico, estas propuestas seran valoradas por la CTFG y en caso de ser
evaluadas positivamente, pasaran a formar parte de la lista de proyectos vacantes
y se incorporaran a la lista de proyectos propuestos en el siguiente afio académico
si todavia estan vacantes.

Presentacion de las Propuestas de TEG por la empresa

Las empresas presentaran a través del SOIL o directamente a la CTFG una solicitud
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para tener alumnos para la realizacion de un proyecto de suficiente envergadura
segun el formulario establecido a tal efecto y facilitado con anterioridad
(Propuesta_ TFG_Empresa).

El tutor en la empresa sera aquella persona perteneciente al personal técnico de la
plantilla encargada de dirigir el trabajo del alumno en la empresa.

Las propuestas se remitiran a la CTFG preferiblemente en dos periodos durante el
curso académico; Octubre y Marzo. En cualquier otro periodo la empresa podra
sugerir trabajos o proyectos y seran publicitados en la siguiente lista de proyectos
vacantes.

Aquellas empresas con las que no se haya establecido con anterioridad un convenio
de cooperacién educativa o el mismo no esté en vigor, deberan de firmarlo con la
Universidad antes de la incorporacion del alumno a la empresa.

También en este tipo de proyecto, los alumnos podran tomar la iniciativa en lo
referente a la presentacién de propuestas. Si un alumno esta interesado en la
realizacion del TFG en una determinada empresa y ha establecido contacto con la
misma, podra ponerlo en conocimiento de la CTFG proporcionando los datos de
contacto de la empresa y la persona responsable. En este caso, la adjudicacion del
mismo, siempre y cuando se proceda a la aprobacién de la propuesta, sera para el
alumno que realiz6 el contacto.

Esta posibilidad de que el alumno realice el contacto esta especialmente enfocada
para aquellos que quieren realizar el TFG fuera de la Regién de Murcia.

Para la realizacion del TFG en la empresa sera imprescindible una autorizacion
firmada por la misma para la presentacién del trabajo realizado alli.

La CTFG siempre estudiara y validara, si procede, las propuestas de TFG en el
ambito empresarial para asegurar que tienen suficiente envergadura y cubre todas
las competencias asignadas al mismo.

Aprobacién de propuestas

La CTFG basandose en la documentacion entregada en la propuesta procedera a
su aprobacion o rechazo, justificando el motivo de tal decisiébn. También podra
establecer modificaciones sobre las mismas para asegurar el cumplimiento de los
objetivos formativos asociados.

La comisién se reunira al menos en dos ocasiones durante el curso académico para
proceder a la aprobacion de las propuestas, teniendo lugar éstas en los meses de
Octubre, Marzo/Abril.

Seleccion de Alumnos

Tras el estudio y aprobacion de las propuestas la CTFG determinarad cuales
constituyen la lista de trabajos propuestos para el curso actual.. Dicha lista se
publicara en el campus virtual dejando un plazo minimo de 10 dias para que el
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alumno presente su solicitud de trabajo fin de grado.

Los alumnos podran presentaran en dos convocatorias durante el curso académico
las solicitudes para realizar las TFG. Dichas convocatorias se realizaran durante los
meses de Octubre y Febrero/Marzo.

La solicitud sera presentada de acuerdo al formulario establecido a tal efecto en
donde, ademas de los datos personales, el alumno rellenara las preferencias sobre
el TFG a realizar. Ademas, el alumno adjuntara su expediente académico, asi como
un Curriculum Vitae.

Sélo podran presentar la solicitud para la realizacion de TFG aquellos alumnos que
estén matriculados en dicha asignatura.
Una vez cerrado el periodo de aceptacién de solicitudes por parte del alumno y tras
la aprobacion de las propuestas presentadas por las empresas, alumnos
profesores, la CTFG procedera a la asignacion de trabajos a alumnos. En el caso
de la asignacion de alumnos a TFG propuestos por los profesores, ademas de las
preferencias del alumno, se tendra en cuenta el siguiente baremo:

« Créditos para terminar la carrera

Créditos | Puntos
1-18 4
18-30 3
31-45 2
46-60 1
60 6 mas 0

- Experiencia profesional o asignaturas relacionadas con el TFG, el alumno
seleccionara el baremo a aplicar:
o Meses de experiencia profesional

Meses Puntos
Mas de 24 4
18-24 3
12-18 2
6-12 1
Menos de 6 0

o Nota media de las asignaturas relacionadas con el TFG

Nota Puntos
9-10 4
8-8.9 3
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7-7.9 2
5-6.9 1

- Nota media del expediente académico

Nota Puntos
Sobresaliente 2
Notable 1
Aprobado 0

Una vez asignados todos los proyectos, se publicara en el campus virtual a cada
alumno en la misma tarea en la que solicit6 el proyecto, la decision de la CTFG tanto
si se le ha adjudicado alguno de los proyectos solicitados, asi como la asignacién
de su tutor, como si no ha logrado acceder a ninguno de los TFG a los que el alumno
optaba.

Un alumno puede renunciar al proyecto que le ha sido asignado en las dos semanas
siguientes a la publicacion de la lista de proyectos asignados.

Con los proyectos renunciados y los que han quedado vacantes, se publicard una
nueva lista en el campus virtual, aquellos alumnos que no tengan proyecto
asignado, durante los siguientes 15 dias naturales a la publicacion de las
asignaciones podran contactar con el tutor de cada proyecto vacante para tomar el
proyecto. En este caso la asignacion queda a criterio del tutor. Siempre debe ser
comunicado a la CTFG la decision del tutor.

Podran quedar propuestas de trabajo sin alumnos asignados y alumnos sin trabajos
asignados si la CTFG asi lo decidiera atendiendo a criterios establecidos de
asignacién expuestos en los péarrafos anteriores.

En el caso del alumno al que no le ha sido asignado ningun trabajo la CTFG le
instard al alumno a adecuarse a alguno de los trabajos disponibles, a proponer su
propio proyecto o a esperarse a la siguiente convocatoria.

Las propuestas por parte de las empresas y los profesores que queden sin cubrir
con un alumno podran volver a ser ofertadas siempre que el ofertante asi lo
considere y formaran parte de la lista de vacantes.

Una vez asignado un alumno a un trabajo, la CTFG adjudicara un tutor académico
cuya funcion sera la de realizar un seguimiento de la actividad del alumno para
comprobar que se cumplen los objetivos académicos y que el trabajo se desarrolla
segun lo acordado, asi como para apoyar al alumno en la elaboracion del mismo.

En casos excepcionales en el que el nimero de solicitudes exceda la lista de
trabajos propuestos se podran afiadir mas trabajos previa aprobacion y peticion de
la CTFG.
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Cuando la CTFG aprueba una solicitud o propuesta, esto no significa que los
minimos exigidos en dicha propuesta hagan aprobar automaticamente un TFG. El
alumno siempre debe tener en cuenta que, en mayor medida, la calificacion
constara de los siguientes items:

- Complejidad del Proyecto.

- Nivel de consecucion de los objetivos.

- Dedicacion del alumno.

- Rigurosidad en la realizacion.

- Autonomia del alumno.
- Calidad de la Documentacion.
- Calidad de la exposicion.

De igual manera, es también obligacion del alumno seguir las directivas y consejos
de su tutor, ya que el tutor tiene la potestad de guiar al alumno hacia la consecucion
de objetivos previamente no incluidos o modificados desde la propuesta,
preferiblemente comunicandoselo a la CTFG.

Sequimiento del Trabajo

El régimen y condiciones generales aplicables a la tutela de un TFG se encuentra
recogido en el art. 8 del Reglamento por el que se regulan los Trabajos de Fin de
Grado y de Fin de Master en la UCAM, no obstante se detallan a continuacion
ciertas indicaciones aplicables al seguimiento de los TFGs en el Grado en
Ingenieria Informética en la UCAM.

Con el objetivo de realizar el seguimiento y valoracion del trabajo del alumno el tutor
académico tendra contactos con el alumno y con el tutor en la empresa en su caso.

El tutor guiard al alumno en el desarrollo del trabajo, pero no realizara el mismo,
siendo responsabilidad del alumno el conseguir los conocimientos necesarios e
incluir en la memoria del mismo los descubrimientos realizados. Para ello podra
solicitar ayuda a cualquier otro profesor de la titulacion.

El alumno debera realizar una memoria siguiendo la normativa vigente de la
Universidad, que estara publicada en el campus virtual.

Para que el TFG tenga la autorizacion del tutor debera ser entregado en el campus
virtual en una tarea abierta para tal efecto, denominandose “Convocatoria
Especial/Ordinaria/Recuperacion_Entrega tutor_mes_afo.

El tutor emitira un dnico informe al alumno valorando el trabajo, indicando los
cambios a realizar y si los mismos constituyen cambios sustanciales o cambios
menores. No se recomienda el depdésito del TFG para aquellos en los que se ha
emitido un informe con cambios sustanciales.
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El tutor de TFG, velara por el desarrollo, complejidad, y consecucion de objetivos
del alumno, asimismo como por la originalidad del trabajo. No obstante, se reconoce
al alumno que desarrolle el trabajo de fin de grado como autor de dicho trabajo y
por tanto como ultimo responsable de que no contravenga en ningun caso algun
tipo de derechos de autor o de propiedad intelectual.

Anulacion del Proyecto

Una vez que el alumno ha empezado su proyecto, éste podra ser anulado por los
siguientes motivos:

1.- El alumno no realiza actividad constatable por el tutor durante al menos un afo
o bien la actividad realizada no es satisfactoria.

2.- El alumno decide abandonar el proyecto voluntariamente.

En caso de que sea el alumno el que pida rechazar el proyecto, el alumno debera
hacer llegar a la CTFG el formulario de renuncia existente en el campus virtual..

En caso de que la anulacion del proyecto provenga por parte del profesor, éste debe
hacerle llegar la decision a la CTFG.

En ambos casos, en reunion con la comision se decidira si conlleva suspender la
convocatoria en curso o no.

Depdsito del Trabajo Fin de Grado

Para que un alumno pueda defender su TFG previamente tiene que estar
depositado segun los plazos y formas establecidos en este apartado.

La fecha de entrega la establecera la CTFG para cada convocatoria y se hara
publica en el campus virtual desde el inicio del curso académico.

La forma de entrega incluye dos requisitos a cumplir obligatoriamente, ademas de
tener que estar dentro del plazo fijado:

1. EITFG se depositara en el campus virtual en una tarea abierta para tal efecto,
denominandose “Convocaoria Especial/Ordinaria/Recuperacion_Deposito
TFG_mes afo”. Se tendra que adjuntar al envio de la tarea la memoria
completa y definitiva del mismo.

2. Existira otra tarea para que el alumno deposite su proyecto, archivos
adicionales necesarios para la ejecucion del proyecto denominada
“Convocatoria
Especial/Ordinaria/Recuperacion_Depédsito TFG_mes_afio_resto_documen
tacion”.

Sélo podran defender su proyecto aquellos alumnos que cumplan los criterios
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establecidos en el apartado anterior.

La CTFG decidira los miembros de cada tribunal y determinara la fecha, hora y lugar
de defensa de cada proyecto, esta informacion se publicara en el campus virtual.

La defensa del proyecto se realizar4 en una sesion de 15 minutos (15 de exposicion
y 5 de preguntas) en los que el alumno dispondra al menos de ordenador y pantalla
de proyeccion.

El proyecto serd calificado completamente por el tribunal que contard con la
orientacion del tutor.

Sera imprescindible para la obtencién de una calificaciéon de aprobado el haber
obtenido por completo todos los objetivos basicos que figuraban en la propuesta del
mismo.

Las calificaciones finales se publicaran en el campus virtual, en un plazo no superior
a 10 dias habiles.

En aquellos casos de alumnos cuya calificacion, a priori, sea la de suspenso, ambos
miembros del tribunal deben otorgar una calificacion de suspenso al alumno para
gue este suspenda el TFG. De no ser asi, si el tribunal no esta4 de acuerdo en las
calificaciones debera consultar con el tutor del TFG y, en dltima instancia, con la
comision del trabajo fin de grado.

El plagio total o parcial de cualquier obra sera considerado una falta muy grave. El
tutor del TFG/TFM debera comunicarlo a la Comisién de TFG/TFM en un plazo no
superior a cuarenta y ocho horas, tras su conocimiento, para que ésta actle segun
se estipula en el Reglamento de Régimen Interno. En ningln caso dicho trabajo
podra ser defendido.

Reqistro del Proyecto

La documentacion entregada queda almacenada y registrada en la titulacion para
gue pueda ser consultada y utilizada en futuros proyectos.

En caso de que el claustro de profesores decida que un proyecto reune las
caracteristicas adecuadas para pasar al repositorio digital de la Universidad, se
podra enviar el TFG para tal fin.

Reconocimiento del TEG
Conforme a lo recogido en el RD 822/2021, no podran ser reconocidos los

créditos que corresponden a trabajos de fin de Grado o de Master, a excepcién de
aquellos que se desarrollen especificamente en un programa de movilidad.



