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Preambulo

La implantacion en nuestra Universidad de titulos oficiales de grado y master adaptados al
Espacio Europeo de Educacion Superior (EEES), regulados por el Real Decreto 1393/2007,
de 29 de octubre, modificado por el RD 861/2010, de 2 de julio, hace necesario desarrollar
normas especificas que den respuesta a las demandas de la sociedad, en constante
transformacion, basadas en la funcion asumida por la Universidad en la formacion de los
estudiantes a lo largo de la vida, teniendo en cuenta que se debera compatibilizar estudio,
trabajo y vida familiar.

La presente normativa tiene por objeto definir el marco general que debe regir para
determinar las condiciones de progreso y permanencia de los estudiantes en las distintas
titulaciones oficiales impartidas en la Universidad Catélica San Antonio de Murcia en el
ambito de la oferta de titulos del EEES.

Ante los profundos cambios que suponen los nuevos titulos respecto a los de la anterior
ordenacion universitaria, se ha redactado la presente normativa al amparo de la Ley
Organica 4/2007, de 12 de abril, por la que se modifica la Ley Organica 6/2001, de 21 de
diciembre, de Universidades, articulos cuarenta y seis y noventa; y del Real Decreto
Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
General de derechos de las personas con discapacidad y de su inclusién social, en su
articulo veinte, se establecen:

- Laigualdad de oportunidades y no discriminacion por razones de sexo, raza, religion
o discapacidad o cualquier otra condicion o circunstancia personal o social en el
acceso a la universidad, ingreso en los centros, permanencia en la universidad y
ejercicio de sus derechos académicos.

- Una atencién que facilite compaginar los estudios con la vida laboral.

- Las universidades estableceran las medidas oportunas para favorecer la practica
deportiva de los miembros de la comunidad universitaria y, en su caso, proporcionaran
instrumentos para la compatibilidad efectiva de esa practica con la formacion
académica de los estudiantes.

- Con el fin de garantizar el derecho a una educacion inclusiva de las personas con
discapacidad y sin perjuicio de las medidas previstas en la normativa en materia de
educacion, se establecen las siguientes garantias adicionales:

Las personas que cursen estudios universitarios, cuya discapacidad les
dificulte gravemente la adaptacion al régimen de convocatorias establecido con
caracter general, podran solicitar y las universidades habran de conceder, de
acuerdo con lo que dispongan sus correspondientes normas de permanencia que,
en todo caso, deberan tener en cuenta la situacion de las personas con discapacidad
gue cursen estudios en la universidad, la ampliacion del nimero de las mismas en
la medida que compense su dificultad, sin mengua del nivel exigido. Las pruebas se
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adaptaran, en su caso, a las caracteristicas de la discapacidad que presente el
interesado.

Ademas se han incorporado las recomendaciones indicadas por ANECA respecto a las
normativas de progreso y permanencia de las universidades establecidas en el documento:
Universidades y normativas de permanencia. Reflexiones para el futuro (ANECA, 2012). De
esta manera se pretende dar respuesta al nuevo escenario que se ha abierto en las
universidades con la implantacion del espacio Europeo de la Educacién Superior.

OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

La presente normativa tiene por objeto regular las condiciones de matricula, permanencia y
progreso de los estudiantes de la Universidad Catélica San Antonio. Es de aplicacion a las
ensefianzas impartidas por esta Universidad de los titulos oficiales de grado y master con
validez en todo el territorio nacional.

Quedan excluidas del @mbito de esta normativa las titulaciones oficiales conjuntas con otras
universidades si las hubiera, que se regiran por lo que a tal efecto se establezca en el
convenio y en la correspondiente memoria de verificacion. También quedaran excluidas de
esta normativa las titulaciones propias de la universidad.

TITULO I: MODALIDADES DE DEDICACION

Atendiendo a la dedicacién que un estudiante puede tener en el progreso y desarrollo de
la titulacidn en que se matricule, sera considerado como estudiante a tiempo completo o
a tiempo parcial, de acuerdo con las limitaciones, plazos y requisitos que establezcan las
correspondientes normas de matricula fijadas por la Secretaria General de la
Universidad.
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Articulo 1. Estudiante a tiempo completo

1.

Seré considerado estudiante a tiempo completo, aquel estudiante de nuevo ingreso
gue se matricule al menos de 60 ECTS en un mismo curso académico. En el caso de
los grados, como norma general, el estudiante de nuevo ingreso, matriculado en
primera matricula, lo hara a tiempo completo, siempre y cuando no se cumpla lo
recogido en el apartado 1 del articulo 2 de la presente norma.

Articulo 2. Estudiante a tiempo parcial

1. Sera considerado estudiante a tiempo parcial, aquel que se matricule en su primera

matricula como estudiante de nuevo ingreso, de menos de 60 ECTS en un mismo
curso académico.

Articulo 3. Matriculacion de estudiantes a tiempo completo y parcial

1.

Los estudiantes de nuevo ingreso en régimen de dedicacion a tiempo completo haran
efectiva su matricula anual al menos en 60 ECTS, salvo lo dispuesto en el art. 3.5 de
esta norma.

En los titulos de grado con caracter excepcional y previa solicitud presentada en la
Secretaria Central de la Universidad, dirigida al Decano/Vicedacano/Director del
titulo, los estudiantes se podran matricular de 78 ECTS, pudiéndose ampliar en
namero de créditos por causas debidamente justificadas o por estar el estudiante en
condicion de finalizar estudios. Sélo podra hacerse efectiva la matricula en
asignaturas correspondientes a dos cursos consecutivos.

En sucesivas matriculas, no se establece minimo alguno de matricula, no obstante lo
prevenido en el art. 7 de la presente norma, sobre la pérdida del régimen de
permanencia por no formalizar matricula.

En aquellos casos en los que el estudiante acceda por primera vez a la universidad y
solicite reconocimiento de créditos, se matriculara de un minimo de 30 ECTS a cursar.
Este minimo estara supeditado a la total implantacion del plan de estudios del titulo
al que accede, y no habra de cumplirse en aquellos casos en que el estudiante solo
pueda matricularse de un nimero de créditos inferior al anteriormente expuesto

El estudiante que se matricule a tiempo parcial, lo hard en un minimo de 30 ECTS, en
aquellos casos debidamente justificados por motivos de indole laboral, practica
deportiva de alto nivel, necesidades educativas especiales, las responsabilidades
familiares, de representacion estudiantil o cualquiera otra de similar consideracion que
dificulten la exclusiva dedicacion al estudio a tiempo completo. El régimen de
matricula se mantendra durante todo el curso académico.
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No obstante lo anterior, en las ensefianzas semipresenciales y a distancia, la
matricula a tiempo parcial podra formalizarse desde 18 ECTS, en aquellos casos
debidamente justificados por motivos de indole laboral, practica deportiva de alto
nivel, necesidades educativas especiales, las responsabilidades familiares, de
representacion estudiantil o cualquiera otra de similar consideracion que dificulten la
exclusiva dedicacion al estudio a tiempo completo. El régimen de matricula se
mantendra durante todo el curso académico.

En el caso de que el estudiante este tenga autorizada la simultaneidad de estudios
entre dos titulaciones oficiales UCAM, tanto presenciales como semipresenciales y a
distancia, la matricula a tiempo parcial podra formalizarse desde 18 ECTS. El régimen
de matricula se mantendra durante todo el curso académico.

6. El cambio de condicion de tiempo completo a parcial para un estudiante de Grado o
Master de nuevo ingreso debera solicitarse en la Secretaria Central de la Universidad,
dirigida al Vicerrectorado de Calidad y Ordenacion Académica (VCOA), 6rgano
responsable de la resolucion favorable o desfavorable. Las condiciones anteriores no
afectaran a estudiantes en segunda matricula.

7. Con caréacter excepcional se podra autorizar el cambio de estudiante a tiempo
completo por el de tiempo parcial durante el curso académico, fuera del periodo
ordinario de matricula.

8. En el caso de los estudios de grado, el periodo ordinario de matricula se realizara a
principios del curso académico y finaliza antes del comienzo de los exdmenes
extraordinarios de la convocatoria de diciembre. En este periodo el estudiante
formalizara su matricula completa del curso, incluyendo asignaturas del primer y
segundo semestre.

9. En el caso de los estudios de master, el periodo ordinario de matricula sera fijado por
la Secretaria Central para cada uno de los masteres, en funcion de las fechas
previstas para su comienzo.

Articulo 4: Cambio de docencia (modalidad presencial/semipresencial/on-line)

1. En el caso de los estudios de grado, los estudiantes podran solicitar cambio de
modalidad de docencia en su titulacion a principio de curso, mediante instancia en
Secretaria Central. La concesion de dicho cambio estara supeditada a la total
implantacion de los cursos en las diferentes modalidades, asi como a las condiciones
econdmicas iniciales, que tuviese establecidas el estudiante en la modalidad de
origen.
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TITULO Il. PERMANENCIA Y CONTINUACION DE ESTUDIOS

Articulo 5. Permanencia

1.

4.

La permanencia de los estudiantes, tanto en los estudios de grado como de
master, sera de un maximo de 6 convocatorias por asignatura, salvo que en la
memoria de verificacion se establezca otra cosa.

El estudiante que no realice ninguna de las pruebas de evaluacién previstas en
la asignatura (parcial, global, practicas, ejercicios y trabajos) se le considerara
como No Presentado y no consumira convocatoria.

No contabilizardn como créditos aprobados en los estudios de grado, los que
hayan sido reconocidos por estudios no universitarios o los obtenidos por
participacion en actividades universitarias, culturales, deportivas, de
representacion estudiantil, solidarias y de cooperacion previstas en el Real
Decreto 1393/07 modificado por el Real Decreto 861/10.

A los efectos establecidos en los apartados anteriores, contaran como afios de
permanencia aquellos en que el estudiante haya formalizado su matricula y
ésta no haya sido anulada.

Articulo 6. Continuacién de estudios

1. Excepcionalmente y a peticion del estudiante se podra conceder, cuando exista causa

justificada, la posibilidad de continuar los estudios a aquellos estudiantes que
hubieran incumplido la condicién establecida en el articulo 5, mediante solicitud al
VCOA.

Articulo 7. Pérdida de régimen de permanencia

1.

El estudiante de la Universidad Catdlica San Antonio perdera el régimen de
permanencia incurriendo en alguna/s de las siguientes causas:

El estudiante finaliza los estudios y lleva a cabo la solicitud del correspondiente titulo.

El estudiante, a peticion expresa, realiza el traslado de expediente académico a otro
Centro.

El estudiante agota el nimero maximo de convocatorias en alguna asignatura (6),
ademas de la “Convocatoria adicional de Gracia” sin haber superado la materia.

El estudiante, por solicitud expresa en Secretaria Central o de Postgrado, indica su
baja voluntaria, definitiva.

A consecuencia de la aplicacion de una sancion resultante de expediente disciplinario.
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» EIl estudiante que transcurridos dos cursos académicos continuados no hubiera
formulado matricula en la titulacion. Una posterior reincorporacion estaria
condicionada a la disponibilidad de plazas por parte de la Universidad.

Articulo 8. Convocatorias

1. Los estudiantes de grado disponen de seis convocatorias para superar cada
asignatura de su titulacion. Los estudiantes que no superen una asignatura optativa
en las convocatorias establecidas podran cursar otra distinta entre las ofrecidas por
la universidad, disponiendo para superar la nueva asignatura del numero de
convocatorias indicadas.

2. Los estudiantes de Grado que hayan agotado las seis convocatorias de una
asignatura, y no la hayan superado, podran solicitar al Vicerrectorado de Calidad y
Ordenacion Académica, la concesion de una Convocatoria Adicional de Gracia
(CAG). Dicha solicitud se realizara a través de la pagina web de secretaria central en
el siguiente enlace:

https://www.ucam.edu/servicios/secretariacentral/solicitudes

3. En el caso de los estudiantes de Master, el total de convocatorias por asignatura
tendrd un limite maximo de seis, salvo que en la memoria verificada se establezca
otra circunstancia. Los estudiantes que hayan agotado las seis convocatorias de una
asignatura, y no la hayan superado, podran igualmente solicitar la Convocatoria de
Gracia, en los mismos términos que lo establecido en el parrafo anterior para las
ensefianzas de grado.

Articulo 9. Alumnos con necesidades académicas especiales.

1. ElI Servicio de Adaptaciones Curriculares UCAM (SAC), incardinado en el
Vicerrectorado de Calidad y Ordenacion Académica, tiene como finalidad fundamental
garantizar la igualdad de oportunidades de los estudiantes y deméas miembros de la
comunidad universitaria con discapacidad y/o necesidades especiales, con el &nimo
de dar respuesta a las demandas de alumnos, profesores y personal de
administracion y servicios en esta materia.

2. La actividad que desarrollara el SAC estaré dirigida a:

- Estudiantes que dispongan de un Certificado de Discapacidad o credencial que
reconozca oficialmente cualquier grado de discapacidad, que pudiera dificultar el
seguimiento ordinario de la ensefianza en la que estén matriculados.

- Estudiantes con necesidades especiales sin Certificado de Discapacidad, que
pudieran afectar el seguimiento ordinario de la ensefianza en la que estén
matriculados.
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https://www.ucam.edu/servicios/secretariacentral/solicitudes

- Estudiantes con necesidades temporales (accidentes, enfermedad grave), que les
impidan seguir la planificacion ordinaria de la ensefianza en la que estén matriculados.

3. Funciones del SAC:

- Gestionar las solicitudes de los alumnos, y demas miembros de la comunidad
universitaria que demanden de algun tipo de adaptacion académica especial,
aplicando entre otras medidas las recomendaciones que la CRUE establece en su
Guia de Adaptaciones en la Universidad, y realizando un seguimiento de las mismas
durante el transcurso del curso académico.

- Ofrecer asesoramiento a los alumnos y profesores en aquellas cuestiones
relacionadas con la discapacidad.

- Fomentar la formacién especifica del profesorado sobre estrategias pedagogico-
didacticas a adoptar en clase.

- Favorecer acciones de sensibilizacion para la plena integracion de estos alumnos
en nuestro &mbito universitario y fuera de él.

4. En el desarrollo de estas funciones colaboran estrechamente con el SAC, el Cuerpo
de Tutores UCAM, el Servicio de Evaluacién Psicoldgica y la Titulacion de referencia
del alumno, con el objetivo principal de ayudar a todos nuestros alumnos en su
adecuado desarrollo académico.

TITULO lIl. ALUMNO VISITANTE

La necesidad de dar respuesta a las demandas de solicitantes que desean
cursar asignaturas concretas impartidas en esta Universidad, recibiendo tal formacién
de forma extracurricular y por periodos limitados de tiempo, con el fin de mejorar o
ampliar sus conocimientos en una determinada materia, y la inexistencia de una
regulacion formal de dichas situaciones, ha motivado la elaboracién y entrada en vigor
de la presente norma.

Articulo 10. Condicién de alumno visitante.

1. Se consideraran alumnos visitantes aquellos estudiantes espafioles o extranjeros que
deseen ampliar o completar su formacion cursando asignaturas correspondientes a
estudios oficiales de la Universidad Catolica San Antonio, de forma extracurricular y
sin efectos académicos. Estos estudiantes no se incluirdn en el recuento de
estudiantes de nuevo ingreso de la titulacion.

Estos alumnos no habran accedido a nuestra Universidad por procedimientos
oficiales para las asignaturas que desean cursar en modalidad de alumno visitante,
pero deberan:
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- Bien cumplir con los requisitos legales de acceso a estudios universitarios, o
haberlos cursado con anterioridad, y no estar incluidos en el marco de un
programa, convenio o acuerdo de movilidad.

- Bien ser mayores de 25 afios y tener mas de 2 afios de experiencia
profesional acreditable en el &mbito de los estudios a los que desean acceder
en condicion de alumno visitante.

- Ser titular de un certificado acreditativo de la condicion de Alumno de Altas
Capacidades o disponer de un Informe psicopedagdgico del departamento de
orientacion del centro de Educacién Secundaria en el que esté escolarizado el
alumno y que acredite dicha condicion

En el caso de estudiantes extranjeros, se exigira ademas la acreditacion del
dominio del idioma espafol equivalente al B1 del Marco Comun Europeo de
Referencia para las lenguas.

2. Los alumnos visitantes seran considerados estudiantes de la Universidad Catolica
San Antonio durante el periodo que dure su matricula, y le seran aplicables todas las
normas académicas y organizativas de la UCAM. En caso de incumplimiento de de
cualguiera de estas normas, el estudiante se sometera a las disposiciones de las
autoridades académicas correspondientes.

No obstante lo anterior, al no tener la condicion de alumnos regulares de
estudios oficiales, no gozaran de idénticos derechos que éstos y, en particular, no
participaran en los procesos electorales. Tampoco seran tenidos en cuenta a efectos
de “numerus clausus”.

Articulo 11. Ambito de aplicacion.

1. El alumno visitante podrd matricularse de las asignaturas de planes de estudios de
Grado y Master autorizadas anualmente por la Direccidn del Titulo correspondiente,
para lo que se tendran en cuenta los recursos personales y materiales con los que
cuente la titulacion.

2. No podra formalizarse matricula por esta via de una carga académica superior a 30
ECTS de forma general. No obstante lo anterior, el interesado podra dirigir al VCOA
solicitud en el sentido formalizar matricula por un ndmero mayor de créditos,
debidamente justificada. El Vicerrectorado valorara dicha solicitud y la validara en su
caso.

3. No podran ser objeto de esta modalidad de matriculacion las asignaturas de primer
curso, salvo indicacién expresa en otro sentido de la Direccion del Titulo. Tampoco
podran cursarse por esta via las asignaturas exclusivamente practicas, ni los Trabajos
Fin de Grado o Master, asi como los médulos de metodologia de la investigacion de
los Masteres oficiales.

No obstante lo anterior, los alumnos con necesidades educativas especiales

asociadas a las condiciones personales de Altas Capacidades (AACC) podran
solicitar matricularse excepcionalmente en las asignaturas de primer curso de Grado
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o la formacién impartida por la Escuela Superior de Idiomas UCAM, valorandose su
admision definitiva en dicha formacién por el 6rgano académico oportuno.

Articulo 12. Admisién y matricula.

1. La admision sera acordada por Rectorado, con autorizacion de la Direccion del
Titulo en el que se imparte la/s asignatura/s objeto de la peticidn, y previa solicitud
del alumno, una vez comprobados los requisitos antes referidos.

2. La solicitud de admision del alumno debera presentarse en la Secretaria Central:

- Para las asignaturas de primer cuatrimestre o anuales, en el periodo oficial de
reserva de plaza fijado por la Universidad con caracter general.

- Para las asignaturas de segundo cuatrimestre, en los primeros quince dias
del periodo oficial de ampliacién de matricula.

A la solicitud debera acomparfiarse la documentacioén justificativa del cumplimiento
de los requisitos de este tipo de matriculacion.

3. Resuelta favorablemente la solicitud de admision del alumno visitante, el alumno
debera formalizar la matricula de estas materias:

- Para las asignaturas de primer cuatrimestre o anuales, en el periodo oficial de
matricula sefialado por la Universidad.

- Para las asignaturas de segundo cuatrimestre, en el tiempo restante del plazo
ampliacion de matricula, tras obtener la respuesta a su solicitud de admisién.

4. En la modalidad de matricula de alumno visitante, se abonaran las tasas de
matricula establecidas para la Titulacién de que se trate en cada curso académico.

Iniciado el curso académico, no procedera el reembolso de los importes satisfechos
por esta matricula, ni cualquier otro gasto en que incurra el alumno visitante como
consecuencia de su estancia en la UCAM.

5. La admision y matricula como alumno visitante no supondra, en ningun caso, el
reconocimiento del cumplimiento de los requisitos de admision a la universidad que
establezca la legislacion vigente para cursar estudios oficiales.

6. No podra simultanearse la matricula en la modalidad de alumno visitante con la
matricula ordinaria dentro de la misma Titulacién.

Articulo 13. Reconocimiento de estudios.
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En el caso de que el alumno visitante acceda con posterioridad a la titulacion por
cualquiera de las vias legalmente establecidas, las asignaturas superadas como alumno
visitante tendran efectos académicos plenos en el expediente oficial.

Articulo 14.- Docenciay evaluacion.

1. La oferta de plazas para alumnos visitantes no podra influir en ningan caso en la
configuracion de la propuesta docente del titulo, ni para continuar impartiendo una
asignatura optativa cuando no se alcance el numero minimo de alumnos
establecidos por la Universidad para activarla.

2. El derecho a la docencia y evaluacion serd exclusivamente para el curso
académico en el que los estudiantes visitantes se matriculen, no generando ningan
derecho para cursos sucesivos.

3. El sistema de evaluacion y calificaciones sera el de los estudios oficiales de la
Universidad Catdlica San Antonio de Murcia.

4. No podran concurrir a las pruebas de evaluacion aquellos alumnos que no
permanezcan en la Universidad durante todo el curso, si la asignatura es anual, o
durante el cuatrimestre completo, si la asignatura es cuatrimestral.

Articulo 15. Seguro y asistencia sanitaria.

Los alumnos visitantes no estaran incluidos en el &mbito de aplicacion del seguro
escolar, por lo que deberan justificar, al formalizar la matricula, que tienen derecho a
asistencia sanitaria por la Seguridad Social o contar con un seguro de accidentes y asistencia
sanitaria que cubra el periodo en el que cursen estudios.

Articulo 16.- Certificaciones académicas.

1. Los estudios cursados en la modalidad de alumno visitante no daran lugar a la
obtencion de Titulo alguno.

2. Como acreditacion de las ensefianzas seguidas, se expedira un “Certificado de
Aprovechamiento” para aquellos estudiantes que superen las correspondientes
pruebas de evaluacion, en el que se hara constar:

- La modalidad de alumno visitante, en la que han sido cursadas las materias o
asignaturas.
- El caracter extracurricular de esta formacion, que carecera de efectos
académicos.
- Datos de la asignatura o materia:
e Nombre
e Numero de ECTS
e Plan de estudios y fecha de publicacion en el BOE
e Calificacion obtenida.
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